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Gyakornoki szerepkor

Regisztracio

A fGoldalon a _gombra kattintva érhet6 el. Az oldal haszndlatdhoz szikséges
bejelentkezés, amely az alabbi szerepkérok megadasaval eltér jogosultsagokat tesz elérhetévé.

Az adatok megadasa sordn a

- Szilletési orszag

- Sziletési telepiilés

- Kamara neve

adatok legaldbb 3 karakter megadasat kovetSen a legordild listabdl kivalaszthaték. Amennyiben
a Szuletési orszag Magyarorszagtol eltérg, ugy a Szlletési telepllés megadasa kizardélag manualis

Uton lehetséges.

Bejelentkezesi adatok

E-mail cim

Jelszd

Alapadatok

Viselt név
Szilletési név
Anyja neve
Sziiletési datum
Sziiletési orszag

Sziiletési telepiilés

Szilletesi telepiilés név

Kamara neve

Gyakornoki adatok

A jelszd megadasara az aktivacio utdn lesz lehetdsépe.

Sziletési orszag .

Telepilés v

Magyarorszagi telepiilés esewén a telepllés kivalasztasa kitelezd.

KiilfEldi telepiilés esetén a telepilés nevének megadasa kitelezd.

Kérjik, valasszon kamarat! ¥

A regisziracio akiivalasa utan lesz lehetdzege tovabbi adatok megadasara, a felhasznaldi profiliaban.

-




A gomb megnyomasat kovetSen a regisztracid soran

megadott e-mail cimre érkezd linkre kattintva torténik meg a regisztracio aktivalasa. Az igy megjelené
fellileten lehetséges a kivant jelsz6 megadasa.

Személyes feliilet hasznalata

A gombra kattintva a regisztracié soran megadott e-mail cimmel és jelszéval

lehetséges belépni az oldalra.
Bejelentkezést kbvetGen az oldal bal oldali meniipontjaibdl érhetdk el a kdvetkezd lehetGségek.

Myitdlap
Kerdeseim
Mentor kereses

Mentor kapcsolatok

Gyakomoki hely kereses

Gyakomoki hely jelentkezés statuszok

Gyakran ismételt kérdeéssk

Kérdéseim

A Felhasznald altal rogzitett valamennyi kérdés ezen a feliileten jelenik meg, melyeket a Kamara
teriletileg illetékes tandcsaddja valaszol meg, vagy sziikség esetén tovabbitja a Kamara kézponti
tanacsaddja felé. Amennyiben a Felhaszndld kérdését hasznosnak itélik, az arra adott valasszal egyiitt
szerkesztett formaban megjelenhet a tartalma a Gyakran ismételt kérdések (GYIK) kozott.

Uj kérdés rogzitésére az gombra kattintassal van lehet6ség. Ekkor megjelenik a
kérdés inditasara alkalmas felilet.
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Kategéria v
Kérdés megnevezése

Kérdés szivege

[ ‘ Megsem

A mar rogzitett témahoz lehet6ség nyilik hozzaszélasra, vagy egy fajl csatolasara a —l
gombra kattintva.
- F&jl csatolasa soran a gombra klikkelve megjelenik a feltoltd felilet,
melybe a fajl tallézassal, vagy az ablakba torténé behlzassal kivalaszthatd a szamitogép féjljai
kozil, maximalisan 8 Mbyte méretig.

- Hozzészolas az Ml Misksestetoss gombra kattintva megjelené ablakban lehetséges.

Mentor Keresés
Felhasznald ezen a fellleten |athatja valamennyi Mentort, aki regisztracidja soran hozzajarult ahhoz,
hogy a keresési listdban megjelenjen.

A megjelend informacidk sorba rendezhetbk a

- Mentor neve, vagy
- szakképzettsége alapjan,

illetve — amennyiben rendelkezésre all - letdlthet6 a mentor 6néletrajza is. A szabadszavas keresével
valamely széfoszlany megadasaval is kereshet6k az adatok.

A G Megrekintés gombra kattintva megtekinthet6k

- a mentor személyes adatai,
- akamara neve
- a mentor szakképzettsége(i)

Mentor kapcsolatok
Felhasznald ezen a feliileten jelezheti kapcsolddasi igényét az altala kivalasztott mentorhoz, illetve
attekintheti a mar meglévé kapcsolatait.

A meglévé kapcsolatok sorba rendezhet6k

- amentor neve
- amentor sziletési ddtuma
- akapcsolat statusza alapjan

illetve — amennyiben rendelkezésre all - letolthet6 a mentor 6néletrajza is.



Abban az esetben lathatdk kapcsolatok a fellileten, amennyiben:

valamely Mentor kapcsolatba kivan Iépni a Gyakornokkal;

Ebben az esetben a kapcsolat jovahagyasa az _Em gomb megnyomasaval

lehetséges, az gombbal pedig elutasithaté a kapcsolat.

Korabban jovahagyott kapcsolat torlése esetén a gombra kattintva
lehetséges, egy ellen6rzé kérdés jelenik meg, ahol sziikséges megerdsiteni a torlési

szandékot.

Gyakornok kezdeményezte valamely mentorral a kapcsolatfelvételt. A kapcsolat felvitele

torolhet6 a gombra kattintva, itt egy ellenérzé kérdés jelenik meg, ahol

szlikséges megerd@siteni a torlési szandékot.

.. . i = Lij mentor kapcsolat felvitele . o
Uj kapcsolat felvitele esetén az gomb megnyomasat kovetben a

legordilé menibdl kivalaszthatd a kivant mentor. A kapcsolat mentését kovetéen a Mentor elfogadé

valasza sziikséges a kapcsolat |étrejottéhez.

Gyakornoki hely keresés

Az oldalon rogzitett valamennyi gyakornoki

hely megtekinthet6, a Gyakornok a megadott

szempontok alapjan itt keresheti meg a szdmara optimalis gyakornoki helyet. A
gombra kattintva kénnyebben kereshet6 a kivant gyakornoki hely, sz(ikithet6k a talalatok a

Szervezet neve;
Gyakornoki hely neve;
Végzettség;
Foglalkoztatas helyszine

megadasaval.

A Q Megtekintés gombra kattintva megtekinthet6k

a szervezet adatai;

a kapcsolattarté adatai;

a gyakornoki hely részletes adatai;

a gyakornoki hely mentorai, valamint

a gyakornokkeresésre vonatkozo adatai

A Felhaszndléd szamdra megfelel§ gyakornoki

helyhez csatlakozni a gomb

megnyomasaval lehetséges, melyet az illetékes cég vagy szervezet adminisztratora hagy jova.

Gyakornoki hely jelentkezés statuszok
A fellleten nyomon kovethetd a jelentkezés jovahagydsa. Sziikség esetén a korabbiakban kivalasztott

. , Wi A s I P
jelentkezés a gomb megnyomasaval torélheté.



Gyakran ismételt kérdések

Ezen a feliileten érhet6 el valamennyi, a Kamara altal megjelenitett Gyakran ismételt kérdések (GYIK)
és az azokra adott valaszok. LehetGség nyilik a Sorrendezés felirat melletti legérdiilé menibdél az
aldbbi szempontok alapjan sorba rendezni az elérheté kérdés-valaszokat.

- Alapértelmezett — kiemeltek el6l
- ld6rendben
- Témakoronként

Személyes adatok kezelése
A feliilet bal felsG sarkaban megjelené sajat névre kattintva lathatd a csatlakozas idépontja, illetve a
felhasznalo altal betoltott szerepkor.

Gyakornok

Szerep: Gyakornok
Csatlakozott: 2015.04.20.

Jelszd valtoztatas E-mail cim valtoztatas

& Felhasznaldi kézikdnyw

Profil Kijelentkezés

Jelsz6 megvaltoztatasa

Szintén ezen a fellleten lehetséges a jelsz6 megvaltoztatadsa, amely a jelenlegi jelsz6 megadasaval és
az U] jelszé kétszeri beirdsaval automatikusan azonnal megvaltozik. A kévetkezd belépés alkalmaval
az U] jelszavat kell hasznalni.

E-mail cim megvaltoztatasa
A regisztracid sordan megadott e-mail cim vdltoztatdsa az E-mail cim valtoztatds gombra kattintva

lehetséges.

Uj e-mail cim

Az Uj e-mail cim beirdsat kévet6éen a m gombra kattintva az Ujonnan megadott e-mail
cimre érkez6 linkre kattintva torténik meg a valtoztatds aktivalasa.

Felhasznaloéi kézikényv
& Felhasznaldi kézikbnyw ] o o L )
linkre kattintva az oldal hasznalatara vonatkozd informacidkat tartalmazé
Felhasznaldi kézikonyv pdf formatumban megtekintheté.

[ 7




Felhasznaléi profil
A fellleten elérhet6 Profil gomb megnyomadsdval a Felhasznald profiljat érjik el, amely tartalmazza:

- A Bejelentkezési adatokat, amelyek a bejelentkezéshez sziikséges e-mail cim, illetve jelszd. A
felilet szintén lehetGséget ad a korabban megadott e-mail cim- illetve jelszd
megvaltoztatdsadra. A jelsz6 megvaltoztatasa, a jelenlegi jelszd6 megadasaval és az Uj jelszd
kétszeri beirasaval automatikusan azonnal megvaltozik. A kovetkez8 belépés alkalmaval az Uj
jelszavat kell hasznalni.

Az e-mail cim megvaltoztatasa az Uj e-mail cim beirdsat kdvetben a m gombra
kattintva az Ujonnan megadott e-mail cimre érkezé linkre kattintva torténik meg a véltoztatas
aktivalasa.

- Alapadatokat, amelyek a Regisztracid sordn megadott személyes adatokat tartalmazza.
Valamennyi adat mddositasara lehet6ség van, az adatok &tirdsat kovetéen az oldal aljan

, , Adatok mentése L
taldlhato gomb megnyomadsaval.

- Gyakornoki adatokat

Gyakornoki adatok

Gyakornoki keresési listaban megjelenhetek.

Szakmai végzettség(ek) megnevezése

Szakmai eredmény(ek), tapasztalat(ok) megnevezése

Szakmai (érdeklédési) teriilet(ek), amelyben elhelyezkedne a
végzettségével

Melyik megyé(k)ben keres gyakornoki allast

Melyik telepiilés(ek)ben keres gyakornoki allast Telepulések.

Telefonszam ‘ | ‘

Motivacids levél Csatolmany

Még nincs csatolmény feltsltve.

Faltslthets fajlformatumolc: pof, prg, ipa, jpeg, of
Faltsltés maximalis mérethorlstia: SMbyts

o FEjl kivilzsrtisa wvagy Huzza a f&jlt ebbe & dobozba.

Amennyiben a Felhasznalé altal feltdltott adatok a Szervezetek szdmara elérhetd keresési

o ‘ % cyakornoki keresési listaban megjelenhetek.
listdban nem jelenhetnek meg, a felirat

melletti celldban szerepld pipa kattintassal kivehetd.

o aSzakmai végzettség(ek) megnevezése
o Melyik megyé(k)ben keres gyakornoki allast

[ 8



adatok a cellaba torténé kattintast kovetéen a legordilé mentbdl kivalaszthatok. Mindkét
esetben tobb valasz is megadhato.

s .. - Y s s, . [ = Fajl kivalasziasa
Szintén ezen a fellileten nyilik lehet6ség a motivacids levél csatolasara, a

gombra klikkelve megjelenik a feltolté felllet, melybe a fajl tallézassal, vagy az ablakba torténd
behuzassal kivalaszthatd a szamitdgép fajljai kozil.

Az adatok feltoltését kdvetben a gombra kattintva tudjuk menteni azokat.
A kés6bbiekben valamennyi adat médosithaté.

Mégsem

Amennyiben a Felhasznalé nem kivanja elmenteni a felvitt adatokat, a gombra

torténd kattintdssal visszatérhet a Nyitdlapra.

Mentori szerepkor

Regisztracio

A féoldalon a | BEESENSEE, hra kattintva érheté el. Az oldal haszndlatdhoz sziikséges

bejelentkezés, amely az alabbi szerepkoérok megadasaval eltér jogosultsagokat tesz elérhet6vé.
Az adatok megadasa sordn a

- Szlletési orszag

- Sziletési teleptlés

- Kamara neve

adatok legaldbb 3 karakter megadasat kovet6en a legordiild listabdl kivalaszthatok. Amennyiben

a Szlletési orszdg Magyarorszagtol eltérd, ugy a Sziletési telepiilés megadasa kizarélag manualis
uton lehetséges.



Bejelentkezési adatok
E-mail cim

Jelszd

Alapadatok

Viselt név
Sziiletési név
Anyja neve
Sziiletési datum
Sziiletési orszag

Sziiletési telepiilés
(magyarorszagi telepilés esetén)

Sziiletési telepiilés név
(kiilfsldi telepiilés esetén)

Kamara neve

Mentorként megadandd adat

Mely gyakornoki helyeken télti be a mentori szerepet?

Regisztracic mentése

Sziiletési orszag

Telepiilés

Magyarorszagi teleplilés esetén a telepllés kivlasztisa kitelezd,

Kiilféldi telepiilés esetén a telepllés nevének megadésa kitelezd.

Keérjik, valasszon kamarat

Kérjiik, valasszon gyakornoki helyet

Tobb gyakornoki hely is megadhatd,

Amennyiben nem taldlia meg a ayakornoki helyet a listdban, kérjik veaye fel a kapesolatot a gyakornoki hely szervezetének adminisztratoraval,

A regisztracid aktivalisa utan lesz lehetiisége CV feltoltésére, a felhaszndldi profifaban.

Regisztradd mentése

fellileten lehetséges a kivant jelszé6 megadasa.

Személyes feliilet hasznalata

Mégsem

gomb megnyomasat kovet6en a regisztracid soran
megadott e-mail cimre érkezd linkre kattintva torténik meg a regisztracio aktivalasa. Az igy megjelené

A _ gombra kattintva a regisztracid soran megadott e-mail cimmel és jelszéval

lehetséges belépni az oldalra.

Bejelentkezést kdvetben az oldal bal oldali meniipontjaibdl érhetbk el a kdvetkezd lehet&ségek.
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Myitolap

Gyakornok kapcsolatok

Gyakornoki hely keresés

Gyakornoki hely jelentkezés statuszok

Gyakran ismételt ke

Kérdéseim

A Felhasznald altal rogzitett valamennyi kérdés ezen a feliileten jelenik meg, melyeket a Kamara
teriletileg illetékes tanacsaddja valaszol meg, vagy sziikség esetén tovabbitja a Kamara kozponti
tanacsaddja felé. Amennyiben a Felhaszndld kérdését hasznosnak itélik, az arra adott valasszal egyiitt
megjelenik a Gyakran ismételt kérdések (GYIK) kozott.

Uj kérdés rogzitésére az gombra kattintassal van lehetGség. Ekkor megjelenik a
kérdés inditasara alkalmas feliilet.

Kategéria Kérjuk, valasszon kategoriat. v
Kérdés megnevezése

Kérdés szivege

A mar rogzitett kérdéshez lehet8ség nyilik hozzaszélasra, vagy egy fajl csatoldséra a Q Megtekintés
gombra kattintva.

- Fajl csatoldsa sordn a + Csatolmany rogzitése gombra klikkelve megjelenik a felt6ltd felilet,
melybe a fajl tallézdssal, vagy az ablakba torténd behuzassal kivalaszthatd a szamitdgép
fajljai koziil, maximalisan 8 Mbyte méretig.

+ Uj hozzészalas

- Hozzaszélas az gombra kattintva megjelend ablakban lehetséges.

[ 11




Gyakornok keresés
Felhaszndld ezen a fellileten lathatja valamennyi Gyakornokot, aki regisztraciéja sordn hozzajarult

ahhoz, hogy a keresési listdban megjelenjen.

A megjelend informacidk sorba rendezhetdk a

a Gyakornok neve,
szakmai végzettség(i), illetve
az altala preferalt megye alapjan

illetve — amennyiben rendelkezésre all - letélthet§ a Gyakornok motivacios levele is. A szabadszavas

keresGvel valamely sz6foszlany megaddsaval is kereshet6k az adatok.

A G Megrekintés gombra kattintva megtekinthet6k

a Gyakornok személyes adatai,

a kamara neve

a szakmai végzettsége(i), érdeklGdése
elérhet6ségi adatai

Gyakornok kapcsolatok
Felhasznald ezen a fellileten jelezheti kapcsolddasi igényét az dltala kivdlasztott Gyakornokhoz, illetve

attekintheti a mar meglévé kapcsolatait.

A meglévé kapcsolatok sorba rendezhet6k

a Gyakornok neve;
a Gyakornok sziiletési datuma;
a kapcsolat statusza alapjan

illetve —amennyiben rendelkezésre all - letoltheté a Gyakornok motivacios levele is.

Abban az esetben lathatdk kapcsolatok a fellileten, amennyiben:

valamely Gyakornok kapcsolatba kivan Iépni a Mentorral;
Ebben az esetben a kapcsolat jovahagydsa az gomb megnyomadsaval

lehetséges, az gombbal pedig elutasithaté a kapcsolat.

Korabban jovdhagyott kapcsolat térlése esetén a gombra kattintva
lehetséges, egy ellenérz6 kérdés jelenik meg, ahol sziikséges megerdsiteni a torlési
szandékot.

Mentor kezdeményezte valamely Gyakornokkal a kapcsolatfelvételt. A kapcsolat felvitele

torélheté a gombra kattintva, itt egy ellenérz6 kérdés jelenik meg, ahol
szlikséges megerdsiteni a torlési szandékot.

- . P % ke k k lat felvitele ‘. .. L0
Uj kapcsolat felvitele esetén az gomb megnyomasat kovetben a

legordilé menlibdl kivalaszthatd a kivant Gyakornok. A kapcsolat mentését kovetéen a Gyakornok

elfogadd valasza sziikséges a kapcsolat létrejottéhez.
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Gyakornoki hely keresés
Az oldalon rogzitett valamennyi gyakornoki hely megtekinthet6, a Mentor a megadott szempontok

alapjan itt keresheti meg a szdmara optimdlis gyakornoki helyet. A gombra
kattintva kénnyebben kereshet6 a kivant gyakornoki hely, szlkithetSk a talalatok a

- Szervezet neve;

- Gyakornoki hely neve;

- Végzettség;

- Foglalkoztatds helyszine
megaddsaval.

A QMegkintes gombra kattintva megtekinthet6k

- aszervezet adatai;

- akapcsolattarté adatai;

- agyakornoki hely részletes adatai;

- agyakornoki hely mentorai, valamint

- agyakornokkeresésre vonatkozo adatai

A Felhasznalé szaméara megfelel6 gyakornoki helyhez csatlakozni a EAEEEEEEN gomb
megnyomasaval lehetséges.

Gyakornoki hely jelentkezés statuszok
A fellileten nyomon kdvethetd a jelentkezés jovahagyasa. Sziikség esetén a kordbbiakban kivalasztott

. , Visszavonas s v e P
jelentkezés a _ gomb megnyomasaval térélhetd.

Gyakran ismételt kérdések

Ezen a fellileten érhet6 el valamennyi, a Kamara altal megjelenitett Gyakran ismételt kérdések (GYIK)
és az azokra adott valaszok. Lehet6ség nyilik a Sorrendezés felirat melletti legérdilé menibél az
alabbi szempontok alapjan sorba rendezni az elérhet6 kérdés-valaszokat.

- Alapértelmezett — kiemeltek eldl
- Idérendben
- Témakoronként

Személyes adatok kezelése

A feliilet bal fels6 sarkaban megjelend sajat névre kattintva lathaté a csatlakozas idépontja, illetve a
felhasznald altal betdltott szerepkor.



Mentor
Szerep: Mentor
Ceatakozott: 2015.04.20.

Jelszo valtoztatas E-mnail dim valtoztatas

&  Felhasznildi kézikdm

Profil Kijelentkezes

Jelszé megvaltoztatasa

Szintén ezen a fellleten lehetséges a jelsz6 megvaltoztatasa, amely a jelenlegi jelsz6 megadasaval és
az Uj jelszé kétszeri beirdasaval automatikusan azonnal megvaltozik. A kévetkezé belépés alkalmaval
az Uj jelszavat kell hasznalni.

E-mail cim megvaltoztatasa

A regisztracid sordn megadott e-mail cim valtoztatdsa az E-mail cim valtoztatds gombra kattintva
lehetséges.

Uj e-mail cim

Az (j e-mail cim beirasat kévet6en a m gombra kattintva az Ujonnan megadott e-mail
cimre érkez6 linkre kattintva torténik meg a valtoztatds aktivalasa.

Felhasznaléi kézik6nyv
& Felhasznaldi kézikbnyw ] o o o )
linkre kattintva az oldal hasznalatdra vonatkozd informacidkat tartalmazé
Felhasznaldi kézikonyv pdf formatumban megtekinthetd.

Felhasznalai profil
A fellleten elérhet6 Profil gomb megnyomadsdval a Felhasznald profiljat érjik el, amely tartalmazza:

- A Bejelentkezési adatokat, amelyek a bejelentkezéshez sziikséges e-mail cim, illetve jelszd. A
fellilet szintén lehet6séget ad a kordbban megadott e-mail cim- illetve jelszd
megvaltoztatasara. A jelsz6 megvaltoztatasa, a jelenlegi jelszd6 megadasaval és az Uj jelszd
kétszeri beirdsaval automatikusan azonnal megvaltozik. A kovetkezé belépés alkalmaval az Gj
jelszavat kell hasznalni.

Az e-mail cim megvaltoztatdsa az Uj e-mail cim beirdsat kévetéen a m gombra
kattintva az Ujonnan megadott e-mail cimre érkezd linkre kattintva torténik meg a valtoztatds
aktivalasa.
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- Alapadatokat, amelyek a Regisztracid soran megadott személyes adatokat tartalmazza.
Valamennyi adat mddositasara lehet6ség van, az adatok &tirdsat kovetéen az oldal aljan

taldlhato gomb megnyomadsaval.

- Mentori adatokat

Mentori adatok

Mentori ési listaban jelenhetel

lyhez k 6déan mentori
tevékenységet akar folytatni

tség

# Uj szakképasttség felvitele

Nincs szakleépzettség rigzitve.

Cv(onéletraiz)  Ceatglmany

Méq nincs csatolmany feltoltve.

Faltslthets fajlformatumolc: pdf, png, ipg, jpeg, of
Feltsltés maximalis méretkorlitia: SMbytz

o F3jl kivilasztasa vagy Hizza a f&jlt ebbe & dobozba.

Adatok mentese Meégsem

Amennyiben a Felhaszndld altal feltoltott adatok a Szervezetek szamdra elérhetd keresési

listdban nem jelenhetnek meg, a Mentori keresési listaban megjelenhetek. . .

melletti celldban szerepl6 pipa kattintdssal kivehetd.

A Mentornak itt nyilik lehet6sége rogziteni azt a szakteriiletet, amelyhez kapcsoléddan

& 1} szakképeetizdg felvitele

mentori tevékenységet kivan elldtni. Ehhez a gomb megnyomdsat
kovetSen szikséges kivalasztani a legordilé menlibsl a szakmai végzettséget, valamint

megadni a munkdban eltoltott id6t.

ok Fajl kivalasztasa

Szintén ezen a fellleten nyilik lehet&ség az 6néletrajz csatolasara, a gombra
klikkelve megjelenik a feltolté felllet, melybe a fajl tallézdssal, vagy az ablakba torténd

behlzassal kivalaszthatd a szamitdgép fajljai kozal.

et s .. « Adatok té . . .
Az adatok feltoltését kovetben a gombra kattintva tudjuk menteni
azokat. A kés6bbiekben valamennyi adat mdédosithaté.

Mégsem

Amennyiben a Felhaszndlé nem kivdnja elmenteni a felvitt adatokat, a gombra

torténd kattintassal visszatérhet a Nyitélapra.
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Szervezet/cég adminisztrator szerepkor
Regisztracio
A fGoldalon a _gombra kattintva érhet6 el. Az oldal haszndlatdhoz szikséges

bejelentkezés, amely az alabbi szerepkérok megadasaval eltér jogosultsagokat tesz elérhetévé.

Az adatok megaddsa soran a kivant Kamara a legordilé meniibdl kivalaszthato, illetve a Székhely
adatok legalabb 3 karakter megaddsat kbvet6en a legordild listabol kivalaszthatok.

Bejelentkezési adatok
E-mail cim

Jelszo

A jelszd megadasara az aktivacio utan lesz lehettsége.

Szervezet adatai

Szervezet neve
Addszam

Kamara Keérjuk, valasszon kamarat! .

Székhely telepiilés Kérjik, valasszon telepilést -

Székhely cime
Kapcsolattartd adatai
Név

E-mail

Telefon

Gyakornokkeresés adatai

Keresési listaban megjelenhet

A regisztracio aktivalasa utan lesz lehetisége gyakomoki helyek megadasdra a "Gyakomoki hely adminisztracic

menipontban”.

Regisziracio mentese C ot Loz . L s . g
A _ gomb megnyomadsat kdvetGen a regisztracidé soran megadott e-mail cimre

érkez6 linkre kattintva torténik meg a regisztracid aktivdlasa. Az igy megjelend fellileten lehetséges a
kivant jelsz6 megadasa.

Személyes feliilet hasznalata

A _ gombra kattintva a regisztracio soran megadott e-mail cimmel és jelszéval
lehetséges belépni az oldalra.

Bejelentkezést kbvet6en az oldal bal oldali meniipontjaibdl érhetdk el a kdvetkezd lehet&ségek.
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Nyitdlap

Gyakomoki hely adminisztracio

Kerdeseim

Gyakomok kereses

Mentor keresés

Mentor/gyakomok kapcsolatok

Gyakran ismetelt kéndeésak

Gyakornoki hely adminisztracié
A Gyakornoki hely adminisztracio feliileten a mar rogzitett gyakornoki helyek adatait kezelhetjlik,
illetve tovabbi szervezetek rogzitésére nyilik lehetGség.

Uj gyakornoki hely rogzitése

Az | e i = gombra kattintva megjelenik az adatrogzité feliilet.

Uj gyakornoki hely régzitése

Gyakornoki hely neve ‘ |

Gyakornoki hely telepiilése Kérjik, valasszon telepilést! v

Gyakornoki hely cime

Az adatok mentését kévetGen a gyakornoki hely a Felhasznald szamara mar lathaté a sajat felliletén,
a gyakornokok és a mentorok szamadra viszont csak abban az esetben vdlik lathatova, amennyiben a
tovabbi adatok kezelésével szakmat is rogzitiink a gyakornoki helyhez.

’f

A rogzitett gyakornoki helyek neve mellett szereplé (Gyakornoki hely szerkesztése) ikonra
kattintva megjelennek a korabban rogzitett adatok, melyek moddositdsat kévetéen menthetjik
azokat.

Amennyiben torolni kivanunk valamely gyakornoki helyet, a E (Gyakornoki hely torlése) ikonra
kattintva egy ellendrz6 kérdés jelenik meg, ahol sziikséges meger@siteni a torlési szandékot.

7z

Meglévé gyakornoki hely adatainak kezelése
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St
A meglévé gyakornoki helyek neveivel egy sorban szerepl6 nyilra ( ) kattintva megjelennek a
szakmai végzettségre vonatkozé adatok, illetve lehet6ség nyilik Uj szaknai végzettség felvitelére,
illetve a meglévék szerkesztésére és torlésére.
A | | (Szerkesztés) ikonra kattintva megjelennek a korabban rogzitett adatok, melyek médositasat
kovet6en menthetjik azokat.

Amennyiben t6rdlni kivdnunk valamely szervezetet a ﬂ (Torlés) ikonra kattintva egy ellen6rzé

77 7.

kérdés jelenik meg, ahol sziikséges megerdsiteni a torlési szandékot.

Uj szakmai hely rogzitése

Az BlbEl Ul N IEUEl gomb megnyomasat kévetSen megjelend alabbi adatrogzits

fellileten lehetséges az els6- vagy tovabbi szakmai végzettségek rogzitése a gyakornoki helyekre
vonatkozdan.

Uj szakmai végzettség felvitele

Szakmai végzettség .

Ellatandd
munkateriilet/Elvarasok

Hany fo gyakornokot keres

Foglalkoztatas helyszine Orszagos

Orszagos

l | Mégsem

A gyakornoki hely a szakmai adatainak mentését kdvet6en valik csak kereshet6vé a gyakornokok,
illetve a mentorok szamara.

Kérdéseim

A Felhasznald altal rogzitett valamennyi kérdés ezen a feliileten jelenik meg, melyeket a Kamara
teriletileg illetékes tandcsaddja valaszol meg, vagy szlikség esetén tovabbitja a Kamara kozponti
tanacsaddja felé. Amennyiben a Felhasznald kérdését hasznosnak itélik, az arra adott valasszal egylitt
megjelenik a Gyakran ismételt kérdések (GYIK) kozott.

Uj kérdés rogzitésére az gombra kattintassal van lehet6ség. Ekkor megjelenik a
kérdés inditasdra alkalmas felilet.
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Kategéria v
Kérdés megnevezése

Kérdés szivege

[ ‘ Megsem

A mar rogzitett kérdéshez lehetGség nyilik hozzaszdlasra, vagy egy fajl csatolasara a :]
gombra kattintva.
- F3jl csatoldsa soran a + Csatolmany rogzitése gombra klikkelve megjelenik a felt6lts feliilet,
melybe a fajl tallézdssal, vagy az ablakba torténd behuzassal kivalaszthaté a szamitégép
fajljai kozil, maximalisan 8 Mbyte méretig.

+ Uj hozzészalas

- Hozzaszélds az gombra kattintva megjelené ablakban lehetséges.

Gyakornok keresés

Egy cég vagy szervezet adminisztratora ezen a feliileten kereshet a regisztralt gyakornokok kozétt az
alabbi feltételek mentén

- aGyakornok neve,

- szakmai végzettség(i), illetve
- azdltala preferdlt megye-,

- éstelepulés alapjan

illetve — amennyiben rendelkezésre all - letolthet6 a Gyakornok motivacios levele is.

¥ sziird feleételek

A szlrés elvégezhet6 egyrészt a megaddsaval a megjelené ablak legordilé

soraibdl.
Amennyiben a Felhaszndld nem kivan sz(irét alkalmazni, a talalati lista a megadott feltételek egyikére

torténd kattintassal sorba rendezhetéek.

A QMegrekintes gombra kattintva megtekintheték a gyakornok részletes személyes- és szakmai
adatai.

Mentor keresés

Egy cég vagy szervezet adminisztratora ezen a feliileten kereshet a regisztralt mentorok kozott. A
taldlati lista sorba rendezheté a mentorok neve alapjan, illetve — amennyiben rendelkezésre all -
letolthet6 a csatolt 6néletrajz.
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A QMegiekintes gombra kattintva megtekinthet6k a mentorok részletes személyes- és képzettségre
vonatkozo adatai.

Mentor/gyakornok kapcsolatok

Ezen a fellileten van lehetGsége egy cég vagy szervezet adminisztratoranak arra, hogy hozzarendelje
a gyakornoki helyekhez az altaluk foglalkoztatott mentorokat és gyakornokokat. A kezd6 oldal a
meglévd kapcsolatokat jeleniti meg, amely a feliratra torténé kattintassal sorba rendezhet6 a

- gyakornoki hely neve, vagy

- amentor/gyakornok neve, vagy

- amentor/gyakornok sziiletési datuma,

- amentor/gyakornok szerepe,

- akapcsolat statusza alapjan.

- llletve — amennyiben rendelkezésre all - let6lthetd a csatolt 6néletrajz, vagy motivacios levél.
A mentor vagy gyakornok altal kezdeményezett kapcsolat jovahagydsa az gomb
megnyomasaval lehetséges, az gombbal pedig elutasithaté a kapcsolat.

Korabban jévahagyott kapcsolat térlése esetén a gombra kattintva egy ellenérzé
kérdés jelenik meg, ahol sziikséges megerdsiteni a torlési szandékot.

Uj kapcsolat rogzitése akkor lehetséges, ha a R R R D R T gomb

megnyomasat kdvetéen megjelend panelben a kivant adatok kivélasztasra és mentésre kerilnek.

Uj mentor/gyakornok kapcsolat felvitele

Gyakornoki hely v

Mentor/gyakornok v

Mégsem

Gyakran ismételt kérdések

Ezen a fellleten érhet6 el valamennyi, a Kamara altal megjelenitett Gyakran ismételt kérdések (GYIK)
és az azokra adott valaszok. LehetGség nyilik a Sorrendezés felirat melletti legordiil6 menibdl az
aldbbi szempontok alapjan sorba rendezni az elérheté kérdés-valaszokat.

- Alapértelmezett — kiemeltek eldl
- Idérendben
- Témakoronként

Személyes adatok kezelése

A feliilet bal fels6 sarkaban megjelend sajat névre kattintva lathatd a csatlakozas id6pont;ja, illetve a
felhasznalo altal betoltott szerepkor és a Felhasznaldhoz tartozo gyakornoki helyek szama.
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TG teszt szervezete
Szerep: Intézményi adminisztrator
Csatlakozott: 2015.07.14.

Jelszd valtoztatas E-mail cim valtoztatas

& Felhasznaldi kézikdnyv

Onhiz 2 gyakomoki hely tartozik.

Gyakormnaoki hely adminisztracio

Profil Kijelentkezés

Jelsz6 megvaltoztatasa

Szintén ezen a fellleten lehetséges a jelszd megvaltoztatasa, amely a jelenlegi jelsz6 megadasaval és
az Uj jelszé kétszeri beirdsaval automatikusan azonnal megvaltozik. A kévetkezé belépés alkalmaval
az Uj jelszavat kell hasznalni.

E-mail cim megvaltoztatasa

A regisztracid sordan megadott e-mail cim valtoztatdsa az E-mail cim valtoztatds gombra kattintva
lehetséges.

Uj e-mail cim Jj e-mail cim

T -

Az Uj e-mail cim beirdsat kévetben a m gombra kattintva az Ujonnan megadott e-mail
cimre érkez6 linkre kattintva torténik meg a valtoztatds aktivalasa.

Felhasznaléi kézik6nyv
X Felhasznaldi kézikdnyw ] o o o )
linkre kattintva az oldal hasznalatdra vonatkozé informacidkat tartalmazé
Felhasznaldi kézikonyv pdf formatumban megtekintheté.

Gyakornoki hely adminisztracio

A Gyakomoki hely adminisztracig gombra kattintva a baloldali meniisavbdl is elérhet6 Gyakornoki
hely adminisztracios fellletre jutunk.
Felhasznaléi profil

A fellleten elérhet6 Profil gomb megnyomadsdval a Felhasznald profiljat érjik el, amely tartalmazza:
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- A Bejelentkezési adatokat, amelyek a bejelentkezéshez sziikséges e-mail cim, illetve jelszé. A
felilet szintén lehet6séget ad a kordbban megadott e-mail cim- illetve jelszd
megvaltoztatdsara. A jelszd megvaltoztatasa, a jelenlegi jelsz6 megadasaval és az Uj jelszo
kétszeri beirdsdval automatikusan azonnal megvaltozik. A kovetkez6 belépés alkalmaval az Uj
jelszavat kell hasznalni.

Az e-mail cim megvaltoztatdsa az Uj e-mail cim beirdsat kdvetéen a gombra
kattintva az Ujonnan megadott e-mail cimre érkezé linkre kattintva torténik meg a valtoztatas
aktivalasa.

- Aszervezet adatait, illetve a szervezet kapcsolattartdjanak elérhetGségeit.

- A gyakornokkeresésre vonatkozé adatokat , melyek nyilvdnossa tételérél a Felhaszndlé
nyilatkozhat: amennyiben a Felhasznalé altal feltoltott adatok a Szervezetek szdmara
elérhet6 keresési listdban nem jelenhetnek meg, a

Mentori keresési listaban megjelenhetek. ¢oi0t  melletti  celldban  szerepld  pipa

kattintassal kivehet6.
A Gyakornoki hely adminisztracic
Gyakornoki hely adminisztracios feliiletre jutunk.

gombra kattintva a baloldali menisavbdl is elérheté

Az adatok feltoltését kbvetben a gombra kattintva tudjuk menteni azokat.
A kés6bbiekben valamennyi adat moddosithatd. Amennyiben a Felhasznaldé nem kivdnja

Mégsem

elmenteni a felvitt adatokat, a gombra torténé kattintassal visszatérhet a

Nyitdlapra.
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Megyei kamarai szerepkor - Teriileti tanacsado

Regisztracio

A HelpDesk feliileten nincs lehetGség 6nallé regisztracidra, a jogosultsagok kiosztdasa kozpontilag
torténik.

Személyes feliilet

A személyes fellletre torténé belépést kovetben a Felhasznaldnak az alabbi feladatok elvégzésére
nyilik lehetSsége.

Statisztika

Myitolap
Kérdéseim

Gyakran ismételt kérdések

Kérdéseim
Ezen a fellleten jelenik meg valamennyi, teriletileg illetékes Gyakornok vagy Mentor altal feltett

kérdés, melyeket a Felhaszndlé vdlaszol meg, vagy sziikség esetén tovabbitja a Kamara kozponti
tanacsaddja felé, illetve javaslatot tesz a Gyakran ismételt kérdések kdzotti megjelenitésre.

A mar rogzitett témak a feliratra torténd kattintdssal sorba rendezheték a

- akategodria, vagy

- kérdés megnevezése, vagy
- akérdez6 neve, vagy

- akérdés statusza, vagy

- arogzités ddtuma alapjan.

A Felhasznald szamara lehet&ség nyilik a kérdés kezelésére a Q Megtekiniés gombra kattintva.

- Az BaUMEESEEEE combra kattintdssal megjelenik a hozzaszdlas rogzitésére alkalmas

felllet.

. 4 , . .. il Kérdés lezdrasa .
- Amennyiben az adott kérdés megvdlaszolasra keriilt a _ gombra kattintva

egy ellendrz6 kérdés jelenik meg, ahol szilkséges megerdsiteni a lezardsi szandékot.
- Amennyiben azonban a Felhasznald ugy itéli meg, lehet6sége van a Kdzponti tandcsadd

szamara tovabbitani a feltett kérdést, a gombra kattintassal.
- Ha a Gyakornok, vagy Mentor altal feltett kérdés valamennyi Felhaszndlé szdmara hasznos

lehet, megjelenithet6 a Gyakran ismételt kérdések kozott. A gombra

kattintva egy ellen6rzé kérdés jelenik meg, ahol sziikséges megeré@siteni a szandékot. Ebben
az esetben a K6zponti tanacsadé a GYIK feliilet szerkesztGjeként dont a javaslatrol.

23



Gyakran ismételt kérdések

Ezen a feliileten érhet6 el valamennyi, a Kamara altal megjelenitett Gyakran ismételt kérdések (GYIK)
és az azokra adott valaszok. LehetGség nyilik a Sorrendezés felirat melletti legérdiilé menibdél az
aldbbi szempontok alapjan sorba rendezni az elérheté kérdés-valaszokat.

- Alapértelmezett — kiemeltek el6l
- Id6rendben
- Témakoronként

Személyes adatok kezelése

A feliilet bal fels6 sarkaban megjelené sajat névre kattintva lathatd a csatlakozas idépont;ja, illetve a
felhasznalo altal betoltott szerepkor.

Bacs-Kiskun megyei Kereskedelmi és
Iparkamara

Szerep: Teriileti tandcsada

Csatlakozott: 2015.04.20.

Jelszo valtoztatas E-mail cim valtoztatas

& Felhasznélai kézikomyw

Kijelentkezés

Jelsz6 megvaltoztatasa

Szintén ezen a fellleten lehetséges a jelszd megvaltoztatasa, amely a jelenlegi jelsz6 megadasaval és
az U] jelszé kétszeri beirdsaval automatikusan azonnal megvaltozik. A kévetkezé belépés alkalmaval
az U] jelszavat kell hasznalni.

E-mail cim megvaltoztatasa
A regisztracid sordan megadott e-mail cim valtoztatdsa az E-mail cim valtoztatds gombra kattintva

lehetséges.

Uj e-mail cim Jj e-mail cim

Az Uj e-mail cim beirasat kovet6en a m gombra kattintva az Ujonnan megadott e-mail
cimre érkez6 linkre kattintva torténik meg a valtoztatds aktivalasa.

Felhasznaléi kézikonyv
X Felhasznaldi kézikdnyw ] o o o )
linkre kattintva az oldal hasznalatara vonatkozé informacidkat tartalmazé
Felhasznaldi kézikdonyv pdf formatumban megtekintheté.
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Kamarai szerepkor - Kézponti tanacsado

Regisztracio

A HelpDesk feliileten nincs lehet8ség 6nallé regisztracidra, a jogosultsagok kiosztasa kozpontilag
torténik.

Személyes feliilet

A személyes fellletre torténé belépést kovetben a Felhasznaldnak az alabbi feladatok elvégzésére
nyilik lehetSsége.

Adminisztracio

Statisztika

Myitdlap

Kérdéseim

Gyakran ismételt kérdések

Adminisztracio
Ezen a fellileten lehetséges az oldal torzsadatainak, illetve a Gyakran ismételt kérdések kezelése.

Torzsadat adminisztracio

A baloldali mendlistaban az szora kattintva lenyilik tovabbi menilsor. Az itt
rogzitett torzsadatok azok az adatok, amelyeket az oldal haszndlata soran barmely gyakornok,
mentor, vagy cég/szervezet adminisztratora az egyes kérdéseknél a legordiul6 menibél
valaszlehetGségként megadhat.

- Szoétarak

A EEEEIEE sz6ra kattintva megjelenik egy felillet, ahol a legérdild listabol ki kell
valasztanunk, hogy mely kategoriat kivanjuk elérni. A kategdria kivalasztasat kovetSen
lehetséges a mar rogzitett szavak, kifejezések megtekintése, szerkesztése, torlése, illetve
esetenként Uj szavak (szétar bejegyzések) rogzitése is.

Szdtar tipusa Kérjlk, valasszon szotar tipust. -

Keresés Mégsem

A kovetkez6 kategdriak kozil valaszthat a Felhasznalé:
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Felhasznalo tipusa
Foglalkoztatas tipusa
GYIK témakor
Igen/Nem

Kamara neve
Kezdeményez6

O O O O O O O

Téma kategoria

A kategoéria kivalasztasat kovetSen a rogzitett szotar bejegyzések listaja a megadott feltételek
egyikére torténd kattintdssal sorba rendezhetd.

A meglév6 szétar bejegyzések neve mellett szerepl6 (Szerkesztés) ikonra kattintva
megjelennek a korabban rogzitett adatok, melyek mdédositasat kdvetéen menthetjiik.
Amennyiben toérélni kivanunk valamely szotar bejegyzést a E (Torlés) ikonra kattintva egy

ellendrzé kérdés jelenik meg, ahol szilkséges megerdsiteni a torlési szandékot.

Az alabbi témakorok esetében lehetséges a Felhasznald szamara Uj szotar bejegyzés felvitele.
Foglalkoztatas tipusa

o GYIK témakor
o Kamara neve
o Téma kategoria

Az et LS ESESNEE S combra kattintva megjelenik egy feliilet, amelyen sziikséges

megadni az Uj szotar bejegyzés révid nevét, a valamennyi felhasznalé szamdara megjelend
hosszu nevét, valamint a szotarban a sorban kovetkezd sorszamat.

A tovabbi torzsadatok megtekintése, mddositdsa és torlése esetében, valamint Uj kifejezés felvitele

soran azonos madon kell eljarni.

Orszagok (barmely felhasznald a sziiletési orszaganak megadasakor az itt megadott orszagok
jelennek meg a szdmara elérhetd legordild listabol)

Telepiilések (barmely felhaszndlé a sziiletési orszdganak, vagy a gyakornoki helyének
megadasakor az itt megadott telepiilések jelennek meg a szamara elérhet§ legordiil
listabol)

Megyék (a gyakornokok, mentorok, vagy cég/szervezet adminisztratorok szdmara a
gyakornoki hely megaddsakor az itt megadott megyék jelennek meg az elérhet6 legordiilé
listabol)

Szakmak (a gyakornokok, mentorok, vagy cég/szervezet adminisztratorok szamara a
gyakornoki végzettség megaddsakor az itt megadott szakmdk jelennek meg az elérhet6
legordilé listabal)

Valamennyi meglévé kifejezés neve mellett szerepld (Szerkesztés) ikonra kattintva
megjelennek a korabban rogzitett adatok, melyek médositasat kovetéen menthetjik.

Amennyiben tordlni kivanunk valamely kifejezést a E (Torlés) ikonra kattintva egy
ellendrzé kérdés jelenik meg, ahol szilkséges megerdsiteni a torlési szandékot.
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Az Uj Orszag/Telepilés/Megye/Szakma felvitele gombra kattintva megjelenik egy felllet,
amelyen szlikséges megadni az kifejezést.

GYIK kezelés
Szerkesztés

Az Osszes felhaszndld szamara elérheté GYIK fellilet szerkesztésére ad lehet6séget. A meglévé
kérdés-feleletek kozott a Keresés mezébe irt kifejezésekkel, vagy kifejezés részletekkel szlkithetlink a
taldlati listan, vagy rogzitett elemek a feliratra torténd kattintdssal sorba rendezhetdk a

- kérdés elnevezése, vagy

- astdtusza, vagy

- akiemelés,

- asorrend, és

- arogzités ddtuma alapjan.

Valamennyi meglévd kérdés neve mellett szerepld (Szerkesztés) ikonra kattintva megjelennek a
kordbban rogzitett adatok, melyek mdédositdsat kovetéen menthetjiik.

Amennyiben toroélni kivdnunk valamely kérdést a E (Torlés) ikonra kattintva egy ellen6rz6 kérdés
jelenik meg, ahol sziikséges megerd@siteni a torlési szandékot.

Javaslatok
Ezen a fellleten jelennek meg a Teriileti tandacsaddk altal GYIK-be javasolt kérdések és valaszok,
melyek részleteiben a gomb megnyomasat kovetden lathatdk.

Amennyiben a Felhaszndlé el kivanja fogadni a Terlleti tandcsadd javaslatat, a

gomb megnyomasat kovetéen megjelend
felllleten szerkeszthetd formaban jelennek meg a kérdések és az azokra adott vélaszok.

Osszes kérdés
A KoOzponti tandcsadd valamennyi kérdést figyelemmel kisérhet ezen a felileten, illetve a

gomb megnyomasaval valamennyi hozzaszélast is megtekintheti, fliggetlenll attdl,
hogy a Terlileti tandcsadd javasolta-e szdmara.

Kérdéseim

Ezen a feliileten jelenik meg a Terdiileti tanacsadok altal tovabbitott valamennyi kérdés, melyeket a
Felhasznald valaszol meg.

A mar rogzitett kérdések a feliratra torténd kattintassal sorba rendezheték a

- akategoéria, vagy

- kérdés megnevezése, vagy
- akérdez6 neve, vagy

- akérdés statusza, vagy

- arogzités datuma alapjan.



A Felhasznalé szémara lehetéség nyilik a kérdés kezelésére a bl gombra kattintva.

Jj hozzdszdlds s . . P
YV + Ui hozzaszila gombra kattintdssal megjelenik a hozzdszélas rogzitésére alkalmas

feltlet.

B Kérdés lezdrasa

- Amennyiben az adott kérdés megvalaszolasra kerilt a gombra kattintva

s

egy ellendrz6 kérdés jelenik meg, ahol szilkséges megerdsiteni a lezarasi szandékot.
- Amennyiben azonban a Felhaszndlé ugy itéli meg, lehet6sége van a Terlleti tanacsadd

szamara tovabbitani a feltett kérdést, a gombra kattintassal. A

kérdést igy az a terileti kamara kapja vissza, aki a kozpont felé delegalta.

Gyakran ismételt kérdések

Ezen a feliileten érhet6 el valamennyi, a Kamara altal megjelenitett Gyakran ismételt kérdések (GYIK)
és az azokra adott valaszok. LehetGség nyilik a Sorrendezés felirat melletti legordiilé menibdl az
aldbbi szempontok alapjan sorba rendezni az elérheté kérdés-valaszokat.

- Alapértelmezett — kiemeltek el6l
- ld6rendben
- Témakoronként

Személyes adatok kezelése

A feliilet bal fels6 sarkaban megjelend sajat névre kattintva lathatd a csatlakozas idépont;ja, illetve a
felhasznald altal betdltott szerepkor.

Magyar Kereskedelmi és Iparkamara
Szerep: Kozponti tanacsadd
Csatakozott: 201 5.04.20.

Jelszo valtoztatas E-mail cim valtoztatas

& Felhasznaldi kézikonyw

Kijelentkezés

Jelszé megvaltoztatasa

Szintén ezen a fellleten lehetséges a jelsz6 megvaltoztatasa, amely a jelenlegi jelsz6 megadasaval és
az U] jelszé kétszeri beirdsaval automatikusan azonnal megvaltozik. A kévetkezé belépés alkalmaval
az U] jelszavat kell hasznalni.

E-mail cim megvaltoztatasa

A regisztracid sordan megadott e-mail cim valtoztatdsa az E-mail cim valtoztatds gombra kattintva
lehetséges.
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U] e-mail cim

Az (j e-mail cim beirdsat kdvet6en a m gombra kattintva az Ujonnan megadott e-mail
cimre érkez6 linkre kattintva torténik meg a valtoztatds aktivalasa.

Felhasznaloéi kézikényv
X Felhasznaldi kézikdnyw ] o o o .
linkre kattintva az oldal hasznalatara vonatkozd informacidkat tartalmazo
Felhasznaldi kézikonyv pdf formatumban megtekintheté.
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